
ŞEHİTBATUHAN ERGİN ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMET BİRİMİ VE 

PERSONELLER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 
Anadolu Liseleri 

1-TC Kimlik Numarası 
2-8. sınıfı tamamladığına dair belge 
3-Sınav Sonuç Belgesi 

GÖREVLENDİRİLEN MÜDÜR 
YARDIMCISI 

30 DK 

2 
Nakil ve Geçişler 
Anadolu Liseleri 

Veli Dilekçesi 
GÖREVLENDİRİLEN MÜDÜR 
YARDIMCISI 

30 DK 

3 
Mezuniyet /Ayrılma Belgeleri 
Anadolu Liselerinde Öğrenim 
Durum Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 
GÖREVLENDİRİLEN MÜDÜR 
YARDIMCISI 

2 GÜN 

4 
Anadolu Liselerinde Öğrenci 
Belgesi Verilmesi 

Sözlü Talep 
GÖREVLENDİRİLEN MÜDÜR 
YARDIMCISI 

1 SAAT 

5 

Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri  
Anadolu Liselerinde Tastikname 
Verilmesi (Mezun olmayan eski 
öğrenciler için) 

Dilekçe 
SORUMLU MÜDÜR 
YARDIMCISI 

2 GÜN 

6 
Anadolu Liselerinde Geçici 
Mezuniyet Belgesi Verilmesi 

Dilekçe 
SORUMLU MÜDÜR 
YARDIMCISI 

1 GÜN 

7 
Anadolu Liselerinde Diploma 
Verilmesi 

1-Sözlü başvuru veya vekâletname  
2-Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin 
istenmesi halinde dilekçe (öğrenci veya velisi) 

SORUMLU MÜDÜR 
YARDIMCISI 

30 DK 

8 
Anadolu Liselerinde ÖSYM Adına 
Başvuru Hizmetlerinin Alınması 

Başvuru Kılavuz Ücreti (10 TL) 
SORUMLU MÜDÜR 
YARDIMCISI 

Kılavuzda belirtilen süre içerisinde 

9 İl Disiplin Kurulu Kararları İtiraz Dilekçe  1 SAAT 

10 
İlçe Disiplin Kurulu Kararları 
İtiraz 

Dilekçe  1 SAAT 

 
 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri  : Şehit Batuhan Ergin Anadolu Lisesi 
İsim   : Şerafettin NAMLI 
Unvan   : Okul Müdürü 
Adres   : Cumhuriyet  Mahallesi D100 Karayolu Caddesi 
     No:370  Büyükçekmece / İSTANBUL      
Telefon     : (0212)8610411 
Faks   : (212) 861 0122      

İkinci Müracaat Yeri : Büyükçekmece İlçe Milli Eğittim Müdürlüğü 
İsim   : Hasan UYGUN 
Unvan   : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
Adres   : Dizdariye Mah. Enverpaşa Cad. Kaymakamlık Ek Binası K3 
      Büyükçekmece/İstanbul 
Telefon   : (0 212) 881 51 51 – (0 212) 882 66 87 
Faks   : 0 212 883 25 95 

 


